Информационная карта процесса

ОП-3. Прием обучающихся
Название и код процесса 

Подпроцесс

ОП-3.1 Довузовская подготовка
	Состав подпроцесса
	Владелец подпроцесса
	Менеджер подпроцесса

	Прием обучающихся на довузовскую подготовку
	Проректор по учебной работе 
	Директор Центра довузовской подготовки

	Участники процесса
	Центр довузовской подготовки

	Цель процесса
	Приём учащихся для подготовки профориентированных абитуриентов на различные формы обучения согласно правилам приёма в ЦДП Академии.

	Входы процесса
	План приема абитуриентов (слушателей)

	Выходы процесса 
	Выполнение плана приема
Приказ о зачислении учащихся

	Ресурсы процесса
	Сотрудники ЦДП, участвующие в работе по приёму слушателей Обеспеченное рабочее место

Оргтехника

Интернет

	Внешнее управление
	Федеральный закон «Об образовании в РФ», другие нормативные акты в сфере образовательной деятельности

	Внутренняя документация
	Устав академии, Положение о Центре довузовской подготовки, Правила приема в ЦДП

	Критерии результативности 
	1. Выполнение плана приема – 100%

	Оценка результативности процесса
	Процесс считается результативным, если выполнены все критерии, либо один критерий не достигнут, но имеется положительная динамика в сравнении с прошлым периодом

	Периодичность оценки
	Оценка производится один раз в год (в декабре)

	Записи
	Заявления о приёме, приказ о зачислении в ЦДП, приказ об отчислении из ЦДП, книга учета выдачи свидетельств


Подпроцесс

ОП-3.2 Высшее образование (бакалавриат, специалитет, аспирантура, интернатура, ординатура)

	Состав подпроцесса
	Владелец подпроцесса
	Менеджер подпроцесса

	Прием обучающихся на специальности и направления подготовки высшего образования, включая подготовку кадров высшей квалификации
	Ректор – председатель приемной комиссии
	Ответственный секретарь приемной комиссии

	Участники процесса
	Приемная комиссия, деканаты, кафедры

	Цель процесса
	Выполнение государственного задания на прием обучающихся за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета в соответствии с контрольными цифрами приема (КЦП)

	Входы процесса
	Государственное задание на подготовку специалистов с высшим образованием в соответствии с КЦП

Согласованные с Минздравом России цифры приема на обучение за счет средств физических и юридических лиц

	Выходы процесса 
	Приказы о зачислении

Сформированный контингент на очередной учебный год

	Ресурсы процесса
	Сотрудники академии, участвующие в работе приемной комиссии

Рабочие места, обеспеченные оргтехникой и выходом в Интернет

	Внешнее управление
	Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в РФ», правила приема в вузы

Приказ Минобрнауки РФ об установлении контрольных цифр приема граждан по специальностям и направлениям подготовки для обучения по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам высшего образования

Приказ Минобрнауки РФ о правилах приема в учебные организации высшего образования

	Внутренняя документация
	Устав академии, 

Действующие Правила приема в Кировскую ГМА,

Действующие Положения о приёмной комиссии, об экзаменационных комиссиях, об апелляции, аттестационной комиссии, о вступительных и аттестационных испытаниях

Действующие Порядки приёма на целевые места, приёма на места с оплатой стоимости обучения, приёма лиц с ВО и средним профессиональным образованием, зачисления, работы выездных приёмных экзаменационных и апелляционных комиссий

	Критерии результативности 
	1. Выполнение государственного задания на прием обучающихся по программам бакалавриата и специалитета – 100%

2. Выполнение государственного задания на прием обучающихся по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре - не менее 100%

3. Выполнение государственного задания на прием обучающихся по программам ординатуры и интернатуры – 100%

	Оценка результативности процесса
	Процесс считается результативным, если выполнены все критерии, либо один критерий не достигнут, но имеется положительная динамика в сравнении с прошлым периодом

	Периодичность оценки
	Оценка производится один раз в год (в декабре)

	Записи
	Журнал регистрации поданных заявлений, заявления абитуриентов, документация приемной комиссии, протоколы, экзаменационные листы, приказ о зачислении, личные дела поступающих


Подпроцесс

ОП-3.3 Дополнительное профессиональное образование (повышение квалификации, профессиональная переподготовка)

	Состав подпроцесса
	Владелец подпроцесса
	Менеджер подпроцесса

	Прием обучающихся на программы дополнительного профессионального образования
	Проректор по лечебной работе и последипломному образованию
	Начальник отдела комплектования циклов подготовки специалистов



	Участники процесса
	
	

	Цель процесса
	Выполнение производственного плана набора слушателей циклов 

	Входы процесса
	Государственное задание 

План на внебюджет???

	Выходы процесса 
	1. Календарный план циклов подготовки специалистов здравоохранения по программам дополнительного профессионального образования

2. Годовой план внебюджетных (платных) циклов дополнительного профессионального образования.

3. Приказы о зачислении слушателей



	Ресурсы процесса
	Сотрудники отдела комплектования циклов подготовки специалистов, кафедр, реализующих программы дополнительного профессионального образования
Обеспеченное рабочее место

Оргтехника

Интернет

	Внешнее управление
	Федеральный закон «Об образовании в РФ»

	Внутренняя документация
	Устав академии, 

Календарный план циклов дополнительного профессионального образования на календарный год

План внебюджетных циклов дополнительного профессионального образования на календарный год

	Критерии результативности 
	1. Выполнение плана набора слушателей циклов дополнительного профессионального образования – 100%

2. Выполнение плана набора слушателей внебюджетных циклов дополнительного профессионального образования - не менее 90%

	Оценка результативности процесса
	Процесс считается результативным, если выполнены все критерии, либо один критерий не достигнут, но имеется положительная динамика в сравнении с прошлым периодом

	Периодичность оценки
	Оценка производится один раз в год (в декабре)

	Записи
	заявки слушателей, личные карточки слушателей, приказы о зачислении слушателей, приказы об успешном окончании курсов


