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__________________________________________________________
на 20___   / 20___  учебный год

	СОГЛАСОВАНО:
	

	Проректор по НИР
_____________________________
«_____» ______________ 20 ___г.


	Подпись ___________________



	Директор ИПО _______________________ 

«_____» ______________ 20 ___г.
	Подпись ___________________


Киров

План рассмотрен и утвержден на заседании кафедры

« ___ »_______________20___г.

 Протокол №______

Зав. кафедрой ___________________________(___________________ )
План сдан  специалисту по учебно-методической работе ИПО                  

 «___» ________________20___г.

1. График сдачи кафедрой ежегодной отчетной документации в подразделения академии
	ДОКУМЕНТАЦИЯ
	СРОК СДАЧИ
	ОТДЕЛ (куда сдавать)

	1. Списки неуспевающих интернов, ординаторов,     слушателей 
	1 числа каждого месяца
	ИПО

	2. Акт о готовности кафедры к новому учебному году
	30 мая текущего года
	ИПО

	3. Отчет о работе кафедры за учебный и календарный год (на бумажном и электронном носителе)
	30 июня и 30 декабря текущего года 
	ИПО

	4. План работы кафедры на новый учебный год с индивидуальными планами преподавателей
	10 сентября нового учебного года
	ИПО

	5. Сведения о выполнении педагогической нагрузки преподавателями:- за осенний семестр

- за весенний семестр    
	5 февраля текущ. года
30 июня текущего года
	ИПО

	6. Отчет о научно-исследовательской работе
	15 декабря
	Проректор по научной и инновационной работе (НИР)

	7. Выполнение индивидуальных планов аспирантов
	10 июня
	Отдел аспирантуры


	8. Выписка из протокола заседания кафедры о полугодовой аттестации клинических интернов
	1 февраля
	ИПО

	9. Аттестационные листы ординаторов (годовая аттестация)
	1 июня
	ИПО

	10. График прохождения циклов и расписание семинарских занятий клинических интернов и ординаторов
	15 сентября
	ИПО

	11. Заявка на места в клиническую ординатуру
	1 декабря
	ИПО

	12. Заявка на места в аспирантуру
	1 декабря
	Проректор по НИР

	13. Отчет по лечебной работе
	15 декабря
	Проректор по лечебной работе и ПДО

	14. Отчет по воспитательной работе
	15 декабря
	Проректор по воспитательной работе

	15. Результаты оценки работы преподавателей и деятельности заведующего кафедрой за год
	10 декабря
	Учебно-методический отдел


2.Общие данные
Адрес кафедры и телефоны ____________________________________________________________

_________________________________________________________________________
Помещения и их функциональное значение:

	№ комнаты
	Назначение помещений (комнат)
	Площадь
	Количество рабочих мест
	Занятость в часах
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3. Кадровый потенциал по состоянию на ___.___.20___. Общее количество НПР (физ. лиц) по штатному расписанию _____, УВП (физ. лиц)_____.
	Количество ставок НПР в соответствии с количеством часов учебной нагрузки:
	Количество ставок УВП

	Зав. кафедрой профессор
	
	профессоров
	
	старших преподавателей
	
	старших лаборантов
	

	Зав. кафедрой доцент
	
	доцентов
	
	ассистентов (преподавателей)
	
	лаборантов
	


«б» – бюджетное, «в/б» – внебюджетное финансирование
Основные данные о сотрудниках кафедры:*
	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Год

рожд.
	Должность
	Ставки, б (в/б)
	Уровень образования, квалификация и

специальность по диплому
	Стаж работы:
	Ученая степень
	Ученое звание
	Наличие и дата присвоения врачебной категории
	Срок контракта

	
	
	
	
	
	
	общий
	в вузе
	
	
	
	

	3.1.1.
	Иванов И.И.
	1970
	зав. кафедрой
	1 
	ВПО, врач, лечебное дело
	18
	17
	д.м.н.
	профессор
	выс. 05.05.2007
	01.10.2015

	
	
	
	ассистент
	0,5 
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.2.
	Сидоров С.С.
	1975
	доцент
	1 
	ВПО, врач, лечебное дело
	13
	10
	к.м.н.
	доцент
	I  02.03.2006
	09.12.2012

	
	
	
	ассистент
	0,5 б
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2.1.
	Викторова В.В.
	1974
	ассистент
	0,5 
	ВПО, врач, лечебное дело
	12
	2
	к.м.н.
	
	II  02.03.2008
	30.06.2011

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.3.1.
	Николаева Н.Н.
	1980
	стар. лаб.
	1 
	ВПО, учитель биол., хим.
	9
	2
	
	
	
	бессрочный

	
	
	
	лаборант
	0,5
	СПО, фельдшер
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Порядок заполнения: 3.1. Штатные НПР с указание должностей и ставок по основной работе и совместительству; 3.2. НПР - внешние совместители; 3.3. УВП с указанием должностей и ставок по основной работе и совместительству
4. Характеристика учебной базы.
(для клинических кафедр)

Наименование баз, общее количество коек, количество специализированных коек, соответствие предъявляемым требованиям, количество обучающихся на базе и т. д. ______________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Распределение учебных часов между преподавателями на 20___ / 20___ учебный год2                «п» – план, «в» – выполнение
	ФИО, должность, ставки
	Лекции
	Занятия
	Консультации по лекциям
	Консультации к экзаменам
	Зачеты
	Экзамены курсовые
	Участие в ИГА
	Экзаменационный тестовый контроль
	Проверка курсовых работ 
	Проверка контрольных работ
	Руководство практикой
	Руководство дипломными работами
	Рук-во аспирантами, соискателями
	Рук-во интернами, ординаторами
	Руководство кафедрой
	Всего часов на ставку
	Всего часов на условиях почасовой оплаты

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
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	Итого за год
	
	поручено
	выполнено

	
	в осеннем семестре:
	
	

	
	в весеннем семестре:
	
	

	
	за год:
	
	

	Итого на условиях почасовой оплаты
	в осеннем семестре:
	
	

	
	в весеннем семестре:
	
	

	
	за год:
	
	

	всего
	в осеннем семестре:
	
	

	
	в весеннем семестре:
	
	

	
	за год:
	
	


6. Учебно-методическая работа
6.1. Подготовка учебно-методических материалов
	Ответственный преподаватель
	Запланированные учебные издания
	Подготовка учебно-методических комплексов

	
	Название издания
	Объем

в п.л.
	Рабочие

учебные программы
	Методические разработки лекций*
	Методические разработки занятий
	Методические указания

для слушателей интернов/ординаторов, аспирантов
	Материалы по проведению промежуточных и итоговых аттестаций

	
	
	
	
	
	
	По аудиторной
работе
	По внеаудит.
работе
	Экзамен.

билеты*
	Компьютерные тестовые задания*
	Ситуац. задачи*

	Специальность

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


*За расчетную единицу принимать комплект материалов по одному направлению подготовки
6.2. Обновление электронной библиотеки кафедры
	Количество учебно-методических материалов, внесенных в электронную библиотеку кафедры
	план
	

	
	внесено фактически
	


е

7. Научная работа
	Наименование темы
	Условия выполнения

(№ гранта,

№ договора, др.)
	Объем финансирования 
	ФИО исполнителей
	Публикация,
внедрение в практику
	Срок выполнения

	Фундаментальные исследования

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Прикладные исследования

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Научные разработки

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Планируется провести научную (научно-практическую) конференцию на тему______________________________________________________

8. Научно-исследовательская работа молодых ученых
	Наименование темы
	Вид работы (подготовка реферата, доклада, научное исследование, др.)
	ФИО

руководителя
	ФИО

интернов/ординаторов, аспирантов
	Срок 
выполнения 
	Результат выполнения (публикация, отчет, доклад, др.)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


9. Повышение квалификации (ПК) преподавателей и профессиональной подготовки сотрудников
	Фамилия, имя, отчество
	Должность, степень, звания
	Дата утверждения темы диссертац. работы
	Срок защиты диссертац. работы
	Дата получения сертификата по специальности
	Срок следующего прохождения цикла ПК
	Срок последнего ПК по специальности
	Срок следующего ПК по специальности
	Срок последнего ПК по педагогике и психологии 
	Срок следующего ПК по педагогике и психологии 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


10. Работа кафедры по оказанию платных дополнительных образовательных услуг

	№ п/п
	Виды работ
	Ответственный
	Планируемая сумма
	Получено средств

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


11. Работа с обучающимися во внеурочное время

	№

п/п
	ФИО исполнителя
	Форма работы
	Срок исполнения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Воспитательная работа
	№ п/п
	Мероприятия
	Слушатели, интерны/ординаторы, 
аспиранты
	Ответственный
	Сроки
	Отметка о выполнении

	Физкультурно-оздоровительные мероприятия, направленные на формирование здорового образа жизни

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Культурно-развлекательные мероприятия, направленные на формирование здорового образа жизни

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Мероприятия по патриотическому воспитанию

	
	
	
	
	
	

	
	физкультурно-      
оздоровительных, культурно-развлекательных
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


13. Профориентационная работа
	№

п/п
	Виды работ
	Место проведения
	Ответственный 
	Сроки
	Отметка о выполнении

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


14. Основные вопросы, намечаемые к обсуждению на заседаниях кафедры.

Осенний семестр

	№ п/п
	Содержание вопросов
	Кто готовит и срок исполнения
	Отметка о выполнении 
(дата и № протокола)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	

	21
	
	
	

	22
	
	
	

	23
	
	
	

	24
	
	
	

	25
	
	
	


Весенний семестр

	№

п/п
	Содержание вопросов
	Кто готовит и срок исполнения
	Отметка о выполнении 
(дата и № протокола)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	

	21
	
	
	

	22
	
	
	

	23
	
	
	

	24
	
	
	

	25
	
	
	


15. Совместная работа с органами здравоохранения, лечебная работа, помощь другим организациям
	ФИО исполнителя
	Форма работы
	Срок исполнения
	Отметка о выполнении

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	


16. Контроль качества преподавания
	№

п/п
	ФИО проверяющего
	ФИО проверяемого
	Сроки проверки
	Отметка о выполнении

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	


17. Общественная работа сотрудников кафедры
	Фамилия, имя, отчество
	Вид выполняемой общественной работы

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	7
	

	8
	

	9
	

	10
	

	11
	

	12
	


18. Учебное, научное оборудование и наглядные пособия
	Наименование
	Количество
	Наименование
	Количество
	Наименование
	Количество
	Наименование
	Количество
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