РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ФОРМИРОВАНИЮ КОМПЛЕКСА ДОКУМЕНТОВ
ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ПОДГОТОВКИ ПО ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ (ИРТЕРНАТУРА/ОРДИНАТУРА)


Перечень основных документов на кафедрах, 
обеспечивающих учебный процесс по специальности

1. Федеральные государственные требования (ФГТ) к структуре ОПОП ВО (интернатура/ординатура).
2. Квалификационная характеристика специалиста
3. Нормативно-правовые документы по организации ВО
4. Индивидуальные журналы интернов, ординаторов.
5. Основная профессиональная образовательная программа послевузовского профессионального образования (ОПОП ВО) по специальности, включающая рабочие программы:
· Специальных дисциплин;
· Смежных дисциплин;
· Фундаментальных дисциплин;
· Дисциплин по выбору интерна/ординатора;
· Факультативных дисциплин;
· Обучающего симуляционного курса;
· Практики.
6. Календарно-тематические планы лекций для интернов/ординаторов.
7. Календарно-тематические планы практических и семинарских занятий для интернов/ординаторов.
8. Сведения о посещаемости лекций и практических занятий интернами/ординаторами.
9. Месячные ведомости учета работы преподавателей с интернами/ординаторами.
10. Методические разработки лекций для интернов/ординаторов(утвержденные на заседании кафедры, заверенные зав кафедрой). В методических разработках темы, литература должны соответствовать утвержденным ОПОП ВО. Литература не должна включать учебники и пособия для студентов.
11. Методические разработки для преподавателей к практическим занятиям(утвержденные на заседании кафедры, заверенные зав. кафедрой).В методических разработках темы, литература должны соответствовать утвержденным ОПОП ВО. Литература не должна включать учебники и пособия для студентов.
12. Методические указания к практическим занятиям для интернов/ординаторов (утвержденные на заседании кафедры, заверенные зав. кафедрой).В методических указаниях темы, литература должны соответствовать утвержденным ОПОП ВО. Литература не должна включать учебники и пособия для студентов.
13. Методические указания для интернов/ординаторов по самостоятельной внеаудиторной работе (утвержденные на заседании кафедры, заверенные зав. кафедрой). В методических указаниях темы, литература должны соответствовать утвержденным программам специальных дисциплин. Литература не должна включать учебники и пособия для студентов.
14. Перечень вопросов к вступительному экзамену.
15. Перечень вопросов к ИГА.
16. [bookmark: _GoBack]Перечень тем выпускных квалификационных работ для интернов/ординаторов.
17. Банк тестовых заданий для вводного, текущего и  итогового контроля знаний интернов/ординаторов.
18. Экзаменационные билеты для ИГА по специальности, утвержденные проректором по лечебной работе и последипломному образованию.
19. Копии приказов, выписки из приказов о зачислении, отчислении, переводе, смене фамилии, отпусках интернов/ординаторов и пр..
20. Список интернов/ординаторов, проходящих подготовку на кафедре.
21. Выписки из протоколов кафедры об отчетах, аттестации интернов/ординаторов.
22. Учебные пособия для интернов/ординаторов, разработанные сотрудниками кафедры.
23. Перечень ТСО, наглядных пособий, наборов РГ, ЭКГ, КТ, МРТ, программных продуктов, используемых для подготовки интернов/ординаторов.

Перечень документов, которые должны быть представлены на информационных стендах
1. Квалификационная характеристика специалиста, перечень практических навыков и умений.
2. Календарно-тематические планы лекций для интернов/ординаторов.
3. Календарно-тематические планы семинарских и практических занятий интернов/ординаторов.
4. Список рекомендуемой литературы (основная, дополнительная).
5. Перечень вопросов к ИГА.
6. Список тем выпускных квалификационных работ

Перечень материалов по каждой специальности, которые необходимо размещать (дополнять, редактироватьв случае изменений) в ЭБС:
	· Программы подготовки интернов/ординаторов

	Основная профессиональная образовательная программа высшего образования (интернатура/ординатура)

	Программа практики послевузовского профессионального образования врачей (интернатура/ординатура)

	· Учебно-методические материалы

	Методические указания для интернов/ординаторов к практическому (семинарскому) занятию

	Методические указания для интернов/ординаторов
по самостоятельной внеаудиторной работе

	· Контрольно-измерительные материалы

	Перечень вопросов к вступительному экзамену

	Перечень вопросов к итоговой государственной аттестации

	Тестовые задания для текущего контроля знаний

	Тестовые задания для итоговой аттестации

	Перечень тем выпускных квалификационных работ

	Перечень практических навыков и умений

	· Учебные пособия, монографии для интернов/ординаторов



Перечень документов, которые необходимо сдавать в отдел интернатуры/ординаторов:
1. Календарно-тематические планы лекций для интернов/ординаторов – до 15 сентября учебного года.
2. Календарно-тематические планы практических и семинарских занятий для интернов/ординаторов – до 15 сентября учебного года.
3. Индивидуальные дневники – 
4. Выписка из протокола заседания кафедры о проведении полугодовой аттестации интернов до 1 февраля учебного года.
5. Аттестационные листы ординаторов – до 1 июня учебного года.


Государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования
«КИРОВСКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ МЕДИЦИНСКАЯ АКАДЕМИЯ»
Министерства здравоохранения Российской Федерации

Кафедра_________________________________________________

Методические рекомендации для преподавателей
по проведению практических (семинарских) занятий
по специальности (направлению подготовки)________________

Раздел (дисциплина, модуль): название раздела (дисциплины, модуля).  Количество ЗЕТ, часов.
Темы раздела (дисциплины, модуля): указать название тем занятий по разделу (дисциплине, модулю), количество часов, отведенное на изучение каждой темы.
Цель: кратко изложить цель занятий по разделу (дисциплине, модулю).
Задачи: (рассмотреть……, обучить….., изучить….).
Средства обучения: ТСО,приборы, материалы, инструменты, наглядные пособия, необходимые для выполнения практической работы.
Содержание занятия: в данном разделе дается перечень заданий (манипуляций, номеров ситуационных задач и т.д.), которые должны выполнить интерны/ординаторы на занятии со ссылками на методические разработки по выполнению данных заданий с указанием темы и страниц.
Воспитательное значение темы: в данном разделе дается значение изучаемых на занятии вопросов для медицинской практики и работы врача.
Интерн/ординатор должен знать: 
1. до изучения темы (базисные знания):
1. после изучения темы:
Интерн/ординатор должен уметь: (перечислить умения, которые  интерн/ординатор должен освоить на данном занятии)
Интерн/ординатор должен овладеть навыками: (перечислить практические навыки, которые должен освоить интерн/ординатор)
Методика проведения занятия.
1. Вступительное слово. Во вступительном слове преподаватель поясняет цели и задачи занятия, значение полученных знаний для будущей работы по специальности.
2. Вводный контроль. Проверяется исходный уровень знаний обучающихся в виде тестовых заданий или контрольных вопросов. Приводится перечень контрольных вопросов.
3. Беседа по теме занятия. В данном разделе дается перечень вопросов для собеседования. Разбираются основные вопросы темы, обращается особое внимание на узловые вопросы, указывается на необходимость знаний по смежным дисциплинам.
4. Выполнение заданий. Задания выполняются интерном/ординаторомсамостоятельно под руководством преподавателя. В зависимости от вида заданий предлагаются различные формы проведения данной части занятия с использованием инновационных технологий. В случае освоения манипуляций по обследованию больных и т.д., приводятся алгоритмы проведения манипуляций, дается перечень практических заданий, их краткое описание и методические указания по их выполнению.
5. Заключение. В заключительной части подводятся итоги выполнения заданий интерном/ординатором.
Рекомендуемая литература: (основная и дополнительная).
Методические рекомендации подготовлены:_____(должность, фамилия, подпись)_____

Методические указания утверждены на  заседании кафедры №___ от «______»
Зав. кафедрой:_______________(подпись, расшифровка подписи)


Государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования
«КИРОВСКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ МЕДИЦИНСКАЯ АКАДЕМИЯ»
Министерства здравоохранения Российской Федерации



Кафедра ____________________________________
(заведующий кафедрой: ___________)

ЛЕКЦИЯ (методическая разработка)
для интернов/ординаторов
специальности (направлению подготовки)__________________________________

ТЕМА:

ЦЕЛЬ: (способствовать формированию системы теоретических знаний по _______).

ВРЕМЯ ЛЕКЦИИ: _______  часа.

ОСНОВНЫЕ ВОПРОСЫ:
1. …
1. …
1. …
1. …
1. …
1. … и т.д.

ВЫВОДЫ.
ВОПРОСЫ И ЗАДАНИЯ ДЛЯ САМОПРОВЕРКИ ИНТЕРНОВ/ОРДИНАТОРОВ.
ЛИТЕРАТУРА.


ЛЕКЦИЯ ПОДГОТОВЛЕНА:
Методическая разработка  утверждена на заседании кафедры №___ от «______»

Государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования
«КИРОВСКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ МЕДИЦИНСКАЯ АКАДЕМИЯ»
Министерства здравоохранения Российской Федерации


Кафедра_________________________________________________


Методические указания для интернов/ординаторов
Специальности (направлению подготовки)___________________________
к практическому (лабораторному, семинарскому) занятию
по разделу (дисциплине, модулю)__________________________________

Темы раздела (дисциплины, модуля): указать название тем занятий по разделу (дисциплине, модулю), количество часов, отведенное на изучение каждой темы.
Цель: кратко изложить цель занятий по разделу (дисциплине, модулю).
Задачи: (рассмотреть……, обучить….., изучить….).
Интерн/ординатор должен знать: 
1. до изучения темы (базисные знания);
1. после изучения темы.
Интерн/ординатор должен уметь: (методы исследования, диагностики и т.д., которые должен освоить интерн/ординатор на данном занятии)
Интерн/ординатор должен владеть: (навыки, которые должен освоить интерн/ординатор на данном занятии)
Содержание занятия:
1. Вводный контроль. 
2. Беседа по теме занятия. В данном разделе дается перечень вопросов для собеседования.
3. Практическая работа. Выполнение практических заданий (клинические разборы, чтение рентгенограмм, решение ситуационных задач, тестовых заданий, отработка практических навыков (перечислить), освоение манипуляций (перечислить) по алгоритму под контролем преподавателя)
4. Ситуационные задачи для разбора на занятии
1) Алгоритм разбора задач
2) Пример задачи с разбором по алгоритму
3) Задачи для самостоятельного разбора на занятии

Рекомендуемая литература: (основная и дополнительная).

Методические указания подготовлены:_____(должность, фамилия, подпись)_____

Методические указания утверждены на  заседании кафедры №___ от «______» .

Зав. кафедрой:_______________(подпись, расшифровка подписи)

Государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования
«КИРОВСКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ МЕДИЦИНСКАЯ АКАДЕМИЯ»
Министерства здравоохранения Российской Федерации



Кафедра_________________________________________________


Методические указания для интернов/ординаторов
Специальности (направлению подготовки)_________________
по самостоятельной внеаудиторной работе
по разделу (дисциплине, модулю)_________________________

Темы раздела (дисциплины, модуля): указать название тем занятий по разделу (дисциплине, модулю), количество часов, отведенное на изучение каждой темы.
Цель: кратко изложить цель занятий по разделу (дисциплине, модулю).
Задачи: (рассмотреть……, обучить….., изучить….).
Интерн/ординатор должен знать: 
1) до изучения темы (базисные знания);
2) после изучения темы (указать вопросы программы, которые интерны/ординаторы должны изучить самостоятельно).
Интерн/ординатор должен уметь: (умения, которые студент должен освоить самостоятельно).
Интерн/ординатор должен владеть: (навыки,которые интерн/ординатор должен освоить самостоятельно)
Задания для самостоятельной внеаудиторной работы интернов/ординаторов по указанной теме:
1) Ознакомиться с теоретическим материалом по теме занятия с использованием конспектов лекций и/или рекомендуемой учебной литературы.
2) Ответить на вопросы для самоконтроля (привести вопросы для самоконтроля)
3) Проверить свои знания с использованием тестового контроля (привести тестовые задания с ответами)
4) Выполнить другие задания, предусмотренные рабочей программой по дисциплине.

Рекомендуемая литература: (основная и дополнительная).

Методические указания подготовлены:_____(должность, фамилия, подпись)_____

Методические указания утверждены на  заседании кафедры №___ от «______» .

Зав. кафедрой:_______________(подпись, расшифровка подписи)












Схема оформления билетов для ИГА

	Государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования
«Кировская государственная медицинская академия »
Министерства здравоохранения Российской Федерации
Кафедра _______________________
	

Экзаменационный билет №  для интернов/ординаторов по специальности 
«__________________»
	УТВЕРЖДАЮ
Проректор по
лечебной работе и последипломному образованию,
д.м.н., профессор 
Н.Г. Муратова
«___» __________ 20____ г.






1.
2.
3.
4. Задача.



Зав. кафедрой _____,
 д.м.н., профессор			________________			Ф.И.О.

 Календарно-тематический план лекций
для интернов/ординаторов на 20___/20___ учебный год

	№
п/п
	Дата,
время проведения
	Количество
часов
	Тема лекции
	Ф.И.О. лектора

	1
	10.09.2014
08-00 – 09-30
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	



Утверждено на заседании кафедры _________________ от ___________ № ____

Зав. кафедрой 				подпись				Ф.И.О.





Календарно-тематический план семинарских и практических занятий
для интернов/ординаторов на 20___/20___ учебный год

	№
п/п
	Дата,
время проведения
	Количество
часов
	Тема семинарского или практического занятия
	Ф.И.О. преподавателя

	1
	10.09.2014
08-00 – 09-30
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	



Утверждено на заседании кафедры ________________ от __________ № ______

Зав. кафедрой 				подпись				Ф.И.О.
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Сведения о посещаемости лекций интернами/ординаторами
Кафедра ___________________Специальность_______________________ Учебный год 20__/20___

	Тема лекции
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата



Ф.И.О. интерна/ординатора
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Подпись преподавателя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Сведения о посещаемости семинарских и практических занятий интернами/ординаторами
Кафедра ___________________Специальность_______________________ Учебный год 20__/20___

	Тема практического занятия
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата



Ф.И.О. интерна/ординатора
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Подпись преподавателя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Месячная ведомость учета работы преподавателей
за ___________________________ 20____г.
Кафедра _______________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О. преподавателя, научного руководителя, ученая степень, ученое звание

	Дата
	Время проведения
	Тема
	Лекции
	Практические, занятия
	Семинарские занятия
	Зачеты
	Всего
	Подпись

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	ИТОГО
	
	
	
	
	
	



Зав. кафедрой _________________ /_________________/		Преподаватель _______________/___________________/
