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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет правовой статус, 
цели, задачи, 

функции, права, взаимоотношения, ответственность Учебно-методического 

управления (далее — Управление) ФГБОУ ВО Кировский ГМУ М
инздрава 

России (далее — Университет). 

1.2. Учебно-методическое управление — структурное подразделение 

Университета, осуществляющее организацию учебного процесса
, управление 

внутренней независимой системой оценки качества подготовки обучающ
ихся, а 

также контроль и координацию учебно-методической работы кафедр и 

факультетов с целью повышения качествй образовательного процесса в 

у é 
Университете. $ $ 

13. В 4 : me дствуется Федеральным 

5 в Российской Федерации»; 

o6ndern образования и 

образовательными 

требованиями; 

инструктивными письмами и приказами Министерства науки и высшего 

образования Российской Федерации и Министерства здравоохранения 

Российской Федерации; Уставом Университета; решениями ученого 
совета и 

центрального методического совета; приказами, распоряжениями и указаниями
 

ректора Университета и проректора по учебной работе; Правилами внутренн
его 

распорядка Университета и иными локальными актами Университета, а также
 

настоящим Положением. | 

1.4. Управление непосредственно подчиняется проректору по учебной 

работе. 

1.5. В состав Управления в качестве его структурных подразд
елений 

ВХОДЯТ: 
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- учебный отдел; 

- методический отдел. 

В состав Управления входит главный специалист по лицензированию и 

аккредитации. 

Управление координирует деятельность редакционно-издательского 

совета Университета (далее — РИС). 

Задачи, функции и направления деятельности — структурных 

подразделений Управления определяются положениями о структурных 

подразделениях. 

1.6. Сокращецное наименование “Управления,  разрешенное к 

использованию вофнутренних докуме ныебъитета, - УМУ. 

ИЯ. Состав ТИЯ | : р pekropow Университета по 

утвержденными в установленном порядке. 

1.9. Работа Управления организуется на основе текущего планировани
я, 

персональной ответственности каждого работника Управления за сос
тояние дел 

на порученном участке. 

1.10. Создание и упразднение Управления производится на осно
вании 

решения ученого совета Университета по приказу ректора Университета. 

1.11. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение 

производится на основании решения ученого совета Университета п
о приказу 

ректора Университета. 
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2. Задачи Управления 

Основными задачами Управления являются: 

2.1. Планирование и организация учебного процесса, со
вершенствование 

его системы, а также управление учебно-методической деятельностью 

Университета по реализации основных профессионал
ьных образовательных 

программ (далее — ОПОП) высшего образования в соответствии © 

государственной лицензией на право ведения образ
овательной деятельности в 

сфере профессионального образования. 

2.2. Координация работы факультетов, кафедр и подразделений 

Университета по ох ищи учебного процебба. 

ческой помощи факультетам и 

стодиуеской документации для 

% 
с 

сбдержания основных 

ющих деятельность 

Университета в сфере учебного процесса. 

2.6. Обеспечение соответствия качества подготовки обучающихся 

требованиям федеральных государственных образовательных стандартов 

высшего образования (далее — ФГОС ВО), федеральных государственн
ых 

требований (далее — ФГТ). 

2.7. Контроль выполнения лицензионных И аккредитационных 

требований к реализации ОПОП по специальностям и направлениям 

подготовки, показателей аккредитационного монитори
нга. 

2.8. Разработка, формирование и  совершенствование системы 

методического обеспечения учебного процесса, и контроль над © 

функционированием. 
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2.9. Организация издательской деятельности в Университете.
 

2.10. Подготовка самообследования Университета в части учебно- 

методической работы. 

2.11. Организация деятельности по подготовке к лицензированию 

образовательной деятельности Университета и аккредитации
 образовательных 

программ. 

2.12. Обеспечение своевременной подготовки документ
ов статистической 

отчетности, касающихся оценки деятельности вуза государственными 

структурами. 

2.13. Осуществление регулярного мониторинга удовлетворенности 
> 

потребителей качботвом услуг, организацией учебного 

2 & 
процесса и условий тр тета. <>, 

6 

ффективности проведения 

ых подразделениях 

Университета. 

2.16. Обеспечение размещения информации о деятельности Униве
рситета 

в разделе Сведения об образовательной организации на офици
альном сайте 

вуза. 

2.17. Контроль за своевременным обновлением информа
ции в разделе 

Сведения об образовательной организации на официальном
 сайте вуза. 

2.18. Организация функционирования внутренней незави
симой системы 

оценки качества подготовки обучающи
хся. 
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3. Функции Управления 

Управление в соответствии с возложенными на него задачами организует 

работу по их реализации, выполняя следующие функции. 

3.1. Основными функциями учебного отдела являются: 

3.1.1. Расчет учебной нагрузки по кафедрам и по образовательным 

программам высшего образования на учебный год. Предоставление рас
чета 

учебной нагрузки на рассмотрение и утверждение проректора по уч
ебной 

работе. 

3.1.2. Анализ выполнения учебной нагрузки преподавателями кафедр. 

3.1.3. Разработка рабочих календарных“ учебных графиков по ОПОП и 

представление mye дение пр поуебной работе. 

3.1.4. , „Фбрми ебных занятий для всех 

М етствии с формами 
(©) 

ерждение проректора по 

елями и студентами 

3.1.5. Разработка приказов на проведение промежут ой аттестации и 

формирование расписания промежуточной аттестации по специальностям 
и 

направлениям подготовки очной формы обучения, на проведение 
учебно- 

экзаменационных сессий очно-заочной и заочной формы обучения и 

представление их на утверждение проректору по учебной работе. 

3.1.6. Контроль рационального распределения почасового фонда 

Университета. 

3.1.7. Распределение аудиторного фонда и контроль занятости аудиторий. 

3.1.8. Обеспечение кафедр бланками и формами учета и отчетности по 

учебному процессу. 
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3.1.9. Разработка приказов об утверждении составов госуда
рственных 

экзаменационных комиссий по специальностям и направлениям под
готовки, 

расписания государственных аттестационных испытаний. 

3.1.10. Хранение, выдача и учет бланков документов строгой отче
тности. 

Хранение и контроль заполнения журналов регистрации выдачи до
кументов 

государственного образца об образовании и квалификации. 

3.1.11. Формирование статистической отчетности, учет основных 

показателей учебной работы Университета и ее подразделений. Подго
товка 

отчетной документации Министерству здравоохранения Российской 

Федерации, ст: 

Кировской облабти И 

3.1.14. Планирование обеспечения материально-технического 

образовательного процесса в Университета. 

3.1.15. Формирование списков преподавателей на повышение 

квалификации, подача заявок в ведущие вузы страны и уче
т прохождения 

преподавателями повышения квалификации. 

3.1.16. Осуществление контроля движения контингента студентов и 

представление запрашиваемой информации на основании сводок
, подаваемых 

деканатами. 

3.1.17. Иные функции, возложенные на отдел начальник
ом Управления, 

проректором по учебной работе. 
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3.2. Основными функциями методического отдела являются: 

3.2.1. Контроль соответствия учебных планов и рабочих программ 

учебных дисциплин требованиям федеральных — государственных 

образовательных стандартов, федеральных государственных требований, 

требованиям к их оформлению. 

3.2.2. Проведение мероприятий (совещаний, семинаров, конференций) по 

обмену опытом использования инновационных педагогических технологий. 

3.2.3. Координация и контроль методической работы кафедр и 

методических комиссий Университета. 

3.2.4. 

Университета нормативной докумен 

3.2.5. | Инфор 

деканатовы a 

Разрабвука и обеспечение структурных подразделений 

но ceca и учебной работе. 

spasiyenni Университета и 

добументах Министерства 

ерства науки и высшего 

и т. д, касающихся 

иых в нормативно- 

правовые документы. 

3.2.6. Организация консультативной помощи кафедрам в создании 

учебно-методического обеспечения преподаваемых дисциплин, в том 
числе в 

подготовке рабочих программ дисциплин к рецензированию и утверж
дению 

Центральным методическим советом Университета. 

3.2.7. Помощь факультетам в разработке учебных планов по 

специальностям и направлениям подготовки, индивидуальных учебных 
планов 

в соответствии с ФГОС ВО. Регистрация утвержденных учебных 
планов. 

3.2.8. Разработка макетов обязательных документов учебно- 

методического обеспечения образовательно
го процесса (рабочие программы 
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учебных дисциплин, практик, государственной итоговой аттестации, 

методические указания для обучающихся и оценочные средства и 
т.д.). 

3.2.9. Изучение и внедрение передового опыта организации уче
бно- 

методической работы российских и зарубежных вузов. Внедрение
 в учебный 

процесс новых методов обучения и инновационных образовательных 

технологий. 

3.2.10. Подготовка и проведение заседаний центрального м
етодического 

совета Университета. 

‚ 3.2.11. Организация и проведение проверок учебно-методическ
ой работы 

кафедр. $ < 

3.2.12. Оргайзационное сопровождение и Контроль составл
ения планов 

& 
учебной и ‚учёбно- ской афедр, и планов учебной и 

‘ 
ro кафедр. 

й nos подготовке учебно- 

‚ оценочных средств, 

3.2.14. Иные функции, возложенные на отдел начальником Упр
авления, 

проректором по учебной работе. 

3.3. Основными функциями главного специалиста по 

лицензированию и аккредитации являются: 

3.3.1. Сбор информации о работе подразделений Университета, 

включающей в себя сведения, об учебной, научной, методической, 

хозяйственной, финансовой, кадровой деятельности для формирования 

ежегодного отчета о самообследовании Университета и для подготовки 

документов и отчетов к процедурам лицензирования образовательных 

программ, комплексной оценки деятельности вуза, аккредитац
ии отдельных 

образовательных программ. 
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3.3.2. Расчет основных показателей деятельности вуза (кадровой, 

учебной, методической, научной, хозяйственной, финансовой и другой 

деятельности), отслеживать их соответствие показателям и требованиям, 

предъявляемым Минобрнауки России к высшей школе. 

3.3.3. Осуществление подготовки и технического сопровождения 

документов статистической отчетности, касающихся оце
нки деятельности вуза 

государственными структурами. 

3.3.4. Осуществление документационного сопровождения процедуры 

лицензирования и государственной аккредитации У
ниверситета. Организация 

подготовки a для пора Котя лицензии на ведение 

образовательной 1 Soest : личным основаниям, включая 

Ф 
мень" но В грамм, высшего образования, 

подг. OTOBKY 57 до о] де: пр оцбдуры государственной 

а У % 

ay Br oro 

лицензиро И началь а A, проректором по 

специалиста по 

учебной работе. 

4. Права Управления 

Управление имеет право: 

4.1. Запрашивать, получать необходимые для выполнения 
своих функций 

информацию и документы от структурных подразделений Унив
ерситета. 

4.2. Взаимодействовать со структурными подразделениями
 Университета, 

федеральными и региональными органами исполнительной вла
сти, органами 

местного самоуправления, организациями и учреждениями в решении 

вопросов, относящихся к компетенции У
правления. 
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4.3. Вносить на рассмотрение руководства Университета предложения по 

улучшению организации учебно-методической работы, по совершенствованию 

деятельности Управления. 

4.4. Участвовать в обсуждении и решении вопросов деятельности 

Университета, в том числе касающихся деятельности Управления. 

4.5. Требовать от научно-педагогических работников выполнения 

методической и учебной работы в соответствии с индивидуальными планами 

работы преподавателей. 

4.6. Контролировать учебную и методическую работу кафедр в 

% 
Cy 

полнения приказов ректора и 
o 

соответствии с aHOMMpaOorTEI. 

4.7. Осудейиять 

распоряжений проре оте, фешений ученого совета, 

ZC задачами Управления. 

A 
ых актов Университета по 

5. Руководитель Управления 

5.1. Управление возглавляет начальник, который назначается на 

должность и освобождается от должности приказом ректора. Во время 

отсутствия начальника Управления общее руководство Управлением 

осуществляет лицо, назначенное приказом ректора. 

5.2. Для решения предусмотренных настоящим положением задач и 

осуществления возложенных на Управление полномочий начальник 

управления: 

5.2.1. Руководит деятельностью Управления и несет персональную 

ответственность за организацию и результаты выполнения возложенны
х на 
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Управление задач и функций, исполнение плана работы Управления и плана 

работы Университета, в части касающейся Управления. 

5.2.2. Представляет по поручению ректора интересы Университета в 

государственных органах Российской Федерации, общественных объединениях 

при рассмотрении вопросов, относящихся к компетенции Управления. 

5.2.3. Определяет должностные обязанности начальников отделов 

Управления. 

5.2.4. Согласовывает должностные инструкции работников Управления. 

5.2.5. Осуществляет подбор и расстановку кадров Управления и 

обеспечивает о аы работниками К Serene исполнительской и 

трудовой дисцитйры, %, 

5.2.6. Воуста 
Ф 

‘i 

предложения об 

руководству Университета 

о ра@исания Управления, о 

приеме рабо обождении от должности, 

и и применении мер 

5.2.7. Создает условия для повышения профессиональной подготовки, 

улучшения условий труда работников Управления, внедрения передовых 

методов работы. 

5.2.8. Обеспечивает взаимодействие с другими структурными 

подразделениями Университета, по вопросам, отнесенным к компетенции 

Управления. 

5.2.9. Подготавливает, подписывает и визирует документы, связанные с 

деятельностью Управления . 
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6. Взаимоотношения с другими подразделениями 

Управление взаимодействует: 

6:1. С информационно-вычислительным центром, отделом 

информационных технологий в образовании по внедрению в учебный процесс 

информационных технологий, по вопросам формирования электронной 

информационно-образовательной среды Университета. 

6.2. С деканатами факультетов, отделом подготовки кадров вы
сшей 

квалификации и кафедрами по вопросам учебно-методической работы. 

6.3. С финансово-экономическим управлением по вопросам материально
- 

технического лиш учебного процесса. ©, 

6.4. С ценёром карьеры по сам Сметодического обеспечения 

практики обуза цихс %, 

6.5. бы о Задрового обеспечения 

образо. % 

.6. ( AMMO) ми структурными 

подразделе Университета по ся к компетенции 

Управления, в порядке, определяемом локальными актами. 

7. Ответственность Управления 

7.1. Управление несет ответственность за несвоевременное или 

некачественное исполнение функций, за причинение материального ущерба, з
а 

разглашение служебной, коммерческой, персональной информации в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации
. 

Версия 5.0 Дата введения: 01.01.2026 Crp. 13 из 14 



an Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высше
го образования 

$ «Кировский государственный медицинский университет» 

АА Министерства здравоохранения Российской Федерации 

a we CMK-II 

ФГБОУ BO 
Кировский ГМУ Положение об учебно-методическом управлении ФГБОУ ВО Кировский ГМУ Мин

здрава России 

Минздрава России 

Лист ознакомления 

№ | Ознакомлен: 
wn Дожжибеть Ф. И. 0. Дата Подпись 

о. 

$ < 

$ У 
> %, 

<. к 
5 ет 

Версия 5.0 Дата введения: 01.01.2026 Стр. 14 из 14 


