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Учебный план 

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации 

«Совершенствование навыков эффективной коммуникации и делового письма» 
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1 Культура и стиль речи 

государственного гражданского 

служащего. Основы деловой риторики 

4 2 2 4    

2 Навыки эффективной коммуникации 6 2 2 4 2   

3 Орфографический, грамматический, 

лексический и орфоэпический 

минимумы 

12 4 4 8 4   

4 Навыки делового письма 6 2 2 4 2   

5 Составление служебных документов, 

включая проекты нормативных 

правовых актов 

6 2 2 4 2   

6 Итоговая аттестация 2     2 Зачет 

 Всего часов 36 12 12 24 10 2  
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