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1. Общая характеристика программы 

1.1. Пояснительная записка.  
Дополнительная общеобразовательная программа «Говорим и пишем 

грамотно!» (далее ДОП «Говорим и пишем грамотно!») разработана в 

соответствии со стратегией социально-экономического развития Кировской 

области на период до 2035 года, а также во исполнение требований и 

рекомендаций постановления Правительства Кировской области от 15 декабря 

2023 г. N 697-П об утверждении государственной программы Кировской 

области «Развитие образования». Настоящая дополнительная образовательная 

программа предназначена для профориентационной работы на курсах в 

Центре довузовской подготовки. 

ДОП «Говорим и пишем грамотно!» направлена на развитие 

интеллектуальных способностей учащихся, повышение интереса учащихся к 

предмету "Русский язык", совершенствование культуры устной и письменной 

речи, отработка умений учащихся грамотно, точно и образно выражать мысли 

как в устной, так в письменной форме, профессиональное ориентирование 

учащихся. 

1.2. Нормативные документы для разработки ДОП «Говорим и пишем 

грамотно!». 

1. Федеральный закон № 273-ФЗ от 29.12.2012 г. (ред. от 31.07.2020) «Об 

образовании в Российской Федерации» (с изм. и доп., вступ. в силу с 

01.09.2020); 

2. Постановление Правительства РФ «Об утверждении государственной 

программы Российской федерации «Развитие образования»» от 26.12.17 

№1642; 

3. Распоряжение Правительства Российской Федерации от 29.05.2015 г. N 

996-р «Стратегия развития воспитания в Российской Федерации на период 

до 2025 года»; 

4. Приказ Министерства просвещения РФ от 27 июля 2022 г. N 629 “Об 



утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам”; 

5. Распоряжение Правительства Российской Федерации от 31.03.2022 г.  

№678-р «Концепция развития дополнительного образования детей до 

6. Постановление Главного государственного санитарного врача Российской 

Федерации от 28.09.20 №28 «Об утверждении санитарных правил 

2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям 

воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 

7. Постановление Правительства Кировской области от 20.07.2020 № 389-П 

«О внедрении системы персонифицированного финансирования 

дополнительного образования детей на территории Кировской области»; 

8. Распоряжение министерства образования Кировской области от от 

21.12.2022 г. N 1500 «Об утверждении Правил персонифицированного 

финансирования дополнительного образования детей на территории 

Кировской области»; 

9. Распоряжение Правительства Кировской области от 28.04.2021 N 76 "Об 

утверждении Стратегии социально-экономического развития Кировской 

области на период до 2035 года"; 

10. Устав ФГБОУ ВО Кировский ГМУ. 

При разработке программы использованы: 

11. Методические рекомендации по проектированию дополнительных 

общеразвивающих программ (включая разно уровневые программы), 

(разработанные Министерством образования и науки России совместно с 

ГАОУ ВО МГПУ, ФГАУ ФИРО, АНО ДПО «Открытое образование», 2015 

г.) (письмо Министерства образования и науки РФ от 18.11.2015 № 09-

12. Методические рекомендации по разработке и реализации дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ (включая 



разноуровневые и модульные). – Киров: КОГОБУ ДО «Дворец творчества 

– Мемориал», РМЦ, 2020. 

13. Методические рекомендации «Научно-методическое сопровождение 

реализации дополнительных общеобразовательных программ различных 

типов образовательных организаций». – Киров: КОГОАУ ДПО «ИРО 

Кировской области». – Киров, 2023. 

1.2. Кадровое обеспечение 

Центр довузовской подготовки отбирает ответственных лиц, 

обеспечивающих реализацию данной программы из числа кандидатов на 

вакантную должность преподавателя ЦДП, путем экспертизы. Кандидат 

должен знать: 

- Конституцию Российской Федерации, 2020 г.; 

- содержание нормативно-правового обеспечения программы «Говорим и 

пишем грамотно!»; 

- возрастную и специальную педагогику и психологию; 

- физиологию, гигиену человека; 

- формы и методы организации массового досуга населения; 

- основы менеджмента, психологию управления; 

- формы и методы культурно-массовой работы с населением; 

- специфику развития интересов и потребностей обучающихся, 

воспитанников, основы их творческой деятельности; 

- методику поиска и поддержки молодых талантов; 

- методы развития мастерства; 

- современные педагогические и андрагогические технологии 

продуктивного, дифференцированного, развивающего обучения, реализации 

компетентностного подхода; 

- методы убеждения, аргументации своей позиции, установления 

контакта с обучающимися, воспитанниками, детьми разного возраста, их 

родителями, лицами, их заменяющими, коллегами по работе; 



- технологии диагностики причин конфликтных ситуаций, их 

профилактики и разрешения; 

- технологии педагогической диагностики; 

- основы работы с персональным компьютером (текстовыми 

редакторами, электронными таблицами), электронной почтой и браузерами, 

мультимедийным оборудованием; 

- Устав Университета; 

- Правила внутреннего трудового распорядка Университета; 

- локальные нормативные и организационно-распорядительные 

документы Университета, касающиеся основной деятельности работника; 

- правила и инструкции по охране труда, технике безопасности и 

противопожарной безопасности на своем рабочем месте. 

Образовательный процесс по программе обеспечивается научно-

педагогическими кадрами, имеющими высшее, соответствующее профилю 

программы, и/или высшее педагогическое образование или опыт деятельности 

в соответствующей профессиональной сфере, систематически 

занимающимися научно-методической деятельностью. 

 Техника безопасности 

Обучающиеся в первый день занятий проходят инструктаж по правилам 

техники безопасности на занятиях, расписываются в журнале. Педагог на 

каждом занятии напоминает обучающимся об основных правилах соблюдения 

техники безопасности. 

Педагог при приеме на работу проходит вводный инструктаж, знакомится 

с локальными нормативными актами, регулирующими деятельность педагога. 

Перед началом работ проходит первичный инструктаж по охране труда на 

рабочем месте и пожарной безопасности. 

1.4. Формы аттестации 

Вводное тестирование. Выполнение заданий теста 

Итоговое тестирование. Выполнение заданий теста 

 



1.5. Общая трудоемкость – 64 часа.  

ДОП реализуется на русском языке. 

1.6. Требования к обучающимся.  

Возраст обучающихся- 14 - 16 лет. 

Базовые знания по предметам. 

2.   Содержание программы 

 2.1. Содержание и организация образовательного процесса при реализации 

данной ДОП регламентируются: 

-  учебным планом; 

-  календарным учебным графиком; 

-  рабочей программой дисциплины/модуля и методическими 

рекомендациями по ее реализации. 

2.2. Контроль. 

Обучение по ДОП предусматривает промежуточную аттестацию. 

Промежуточная аттестация по дисциплине/модулю проводится 

преподавателем в ходе ее изучения. Форма промежуточной аттестации - зачет. 

3. Организационно-педагогические условия реализации программы 

3.1 Материально-технические условия 

Наименование 
специализированных 
учебных помещений 

Вид занятий Наименование оборудования, 
программного обеспечения 

Учебная аудитория Лекции, 
практические 
занятия 

Учебная аудитория (столы, стулья), 
проектор, экран, ноутбук с выходом 
в интернет (программы пакета 
Microsoft Office), звукоусилительная 
аппаратура, магнитно-маркерная 
(меловая) доска. 

3.2 Учебно-методическое и информационное обеспечение 

При реализации ДОП используются традиционные и инновационные 

образовательные технологии с целью формирования и развития навыков 

обучающихся.  



Образовательная деятельность предусматривает следующие виды 

учебных занятий и учебных работ: лекции, практические занятия. Занятия 

проводятся в интерактивном режиме, с использованием информационных 

технологий. Библиотечный фонд укомплектован печатными и электронными 

изданиями, необходимой учебной литературой по всем разделам программы. 

Сведения об используемых библиотечных и информационных ресурсах 

приведены в рабочих программах дисциплин. 

3.3 Руководители и составители программы 

 

Руководитель 

программы: 

О.В. Зотина, руководитель ЦДП 

Составители:  Н.А. Тупицына, преподаватель ЦДП 

 Е.А. Митрофанова, специалист по УМР ЦДП   
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